FONDI
FTRUTTURALI

RS : / b e — EUROPE]
S &
1

LICEO STATALE
CLASSICO LINGUISTICO SCIENZE UMANE
“F. DE SANCTIS”
Via Tasselgardo, 1 — tel. 0883.481359 - fax 0883.481694
Codice meccanografico BAPC21000E - Codice fiscale 92058830727
mail: bapc21000e@istruzione.it pec: bapc21000e@pec.istruzione.it - web: www.liceodesanctis.edu.it

76125 TRANI

oo
L2 4

Circolare Interna n. 29 Trani, venerdi 10 gennaio 2020

Ai Docenti

Al Direttore S. G. A.
Al Personale A. A.
Atti della scuola
Sito Web

Sedi
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Oggetto: Comunicazione ai Docenti sulle tempistiche di richieste degli ordini.

Si informano i Docenti che le richieste di materiale, autobus per mete varie, servizi di stampa, manutentivi,
service audio video o richieste di vario genere devono essere presentate obbligatoriamente 30 giorni prima di quanto
necessario, per approvvigionamenti da acquisire con procedure ordinarie. Per acquisti e ordini da effettuare sulla
piattaforma del Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) il termine ¢ di 60 giorni prima. Si
ricorda che, allo stato attuale, le procedure MEPA devono essere osservate per acquisizione di qualsivoglia tipo di
materiale — obbligatoriamente quello informatico di consumo o attrezzature -, per il noleggio di mezzi di trasporto e
per la realizzazione di viaggi di istruzione, nonché per i servizi in genere alla Pubblica Amministrazione. Non
dovranno essere richiesti anticipi agli studenti per I"acquisto di titoli di viaggio per i quali non potranno essere disposti
rimborsi alle singole famiglie. Inoltre, gli esperti potranno iniziare le proprie attivita solo dopo la sottoscrizione del
relativo contratto di prestazione d’opera. L’Ufficio di Segreteria non potra dare corso a richieste che non siano
presentate nei termini e nelle modalita sopra esposte.
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