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Circolare Interna n. 84                              Trani, 16.04.2021 

 

 
 

 Ai Docenti  

 Al D.S.G.A. 

 Atti della Scuola 

 Sito Web 

   Sedi 

 
 

 

OGGETTO: Convegno scuola-famiglia in modalità remota – 23 aprile 2021, ore 15:30/17-00 - 

17:30/18:45. Indicazioni operative per i docenti. 

Il Convegno scuola-famiglia previsto per il 23/04/2021 sarà effettuato solo in modalità remota 

attraverso l’applicazione Google Meet, dalle 15:30 alle 18:45 con una pausa dalle 17:00 alle 17:15 

Ogni docente, per consentire ai genitori la prenotazione per il giorno 23 aprile p.v., dovrà, entro il 

19 aprile, accedere a Nuovo Argo – DidUp, cliccare sul pulsante COMUNICAZIONI, poi su 

RICEVIMENTO DOCENTE. Cliccando sul pulsante in alto a destra Aggiungi, si dovranno 

compilare nel modo indicato le seguenti voci: 

1) Tipo di ricevimento: UNA TANTUM  
2) Data ricevimento: 23/04/2021 

3) Dalle ore 15:30 alle ore 17:00  

4) Genera più disponibilità di 10 MINUTI CIASCUNA; 
5) Prenotazione consentita dalle ore 08:00 del 20/04/2020 al 22/04/2021; 

6) Luogo di ricevimento: MEET  

7) Annotazioni: codice di accesso alla videochiamata: nomecognome del docente stesso, ad 

es.  codice di accesso alla videochiamata: mariarossi 

8) Email docente: email personale, che viene utilizzata da Argo per l’invio delle notifiche (non 

deve essere inserita l’email GSuite, perché non contattabile dall’esterno del dominio). 

Spuntando la successiva casella Mostra E-mail alla famiglia, l’email può essere resa 

visibile o meno alla famiglia, nel caso si intenda essere raggiungibili dai genitori anche via 

email e non solo tramite il registro elettronico. 

9) Attivo: sì 

10) CONFERMO 

 

Una volta confermato tutto, nella finestra RICEVIMENTI DOCENTE appariranno 9 slot 

prenotabili da parte dei genitori nella giornata del convegno. 
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La procedura dovrà essere ripetuta per generare le prenotazioni della seconda parte 

dell’incontro, dalle 17:15 alle 18:45. 

Nel caso in cui si voglia ricevere una notifica via email ad ogni nuova prenotazione/annullamento 

da parte di un genitore, la procedura da seguire è: 

registro DIDup > MENÙ > STRUMENTI > OPZIONI FAMIGLIA > OPZIONI DOCENTE > 

spuntare la voce VOGLIO RICEVERE UNA MAIL AD OGNI NUOVA PRENOTAZIONE DI 

RICEVIMENTO E AD OGNI ANNULLAMENTO PRENOTAZIONE RICEVIMENTO > 

SALVA. 

IMPORTANTE: per regolare l’ingresso dei genitori alla videochiamata ed evitare che 

possano entrare mentre è ancora in corso il colloquio col genitore precedente, è indispensabile 

che, subito dopo aver avviato la videochiamata utilizzando come codice il proprio 

nomecognome, ogni docente acceda ai Controlli dell’organizzatore (scudo azzurro in basso a 

sinistra dello schermo) e disabiliti l’Accesso rapido, spostando la levetta a sinistra. 

 

 

 

            F.to Il Dirigente Scolastico  

                Prof.ssa Grazia Ruggiero  
                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93  
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