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Prot. n. «prot»     Trani, «data1» 
 
 

Spett.le «Società» 
LOTTO C.I.G.: ZFA1833133  «Indirizzo», «n_civ»  

«CAP» «Città» («Prov») 
      

OGGETTO: Richiesta preventivo viaggio di istruzione in Grecia a. s. 2015/2016. 
 
E’ indetta una procedura di cottimo fiduciario per l’affidamento del servizio in oggetto. 

I soggetti che possono presentare offerta sono quelli invitati da questo Liceo Statale. 
L’offerta deve essere presentata all’ufficio protocollo di questo Istituto via Tasselgardo, 1/A – 76125 
Trani (BT) 

- entro le ore 12,00 del 15 febbraio 2016 (non fa fede la data del timbro postale) in busta chiusa 
con sopra l’indicazione “Contiene preventivo viaggio di istruzione in Grecia a. s. 2015/2016”. 
Si elencano di seguito le caratteristiche richieste, i criteri di valutazione ed ogni altro elemento utile. 
I preventivi saranno valutati secondo il sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 33 DL 
n. 163/2006), sulla base dei parametri di riferimento e caratteristiche richieste, a ciascuno dei quali sarà 
attribuito un punteggio previa applicazione dei criteri di seguito specificati. 
 
Numero e indicazione dei lotti: 
 
Il lotto relativo al viaggio di istruzione è unico. L’offerta deve contenere la documentazione 
amministrativa (vedasi di seguito busta A), la documentazione tecnica (busta B) e l’offerta economica 
(busta C): 
 
 
Lotto Unico  - VIAGGIO D’ISTRUZIONE  IN GRECIA 
 
 
Modalità di presentazione dell’offerta: 
 
L’offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in un plico sigillato, recante, a scavalco 
dei lembi di chiusura il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante e recante, altresì, gli 
estremi del mittente (denominazione o ragione sociale del concorrente) e la dicitura “contiene 
preventivo viaggio di istruzione Grecia 2015/2016”. 
L’invio del plico contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente. 
Il plico dovrà contenere la documentazione amministrativa e l’offerta tecnica ed economica. 
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L’offerta potrà essere spedita a mezzo posta – Raccomandata A. R.  (anche mediante corriere privato): 
si ricorda che non farà fede il timbro postale. Le offerte, con le modalità suesposte, devono essere 
indirizzate al Liceo Classico Linguistico delle Scienze Umane Statale “F. De Sanctis” – via Tasselgardo, 1 
– 76125 –Trani (BAT).  Per le consegne a mano, qualora l’ingresso di via Tasselgardo, 1 sia inaccessibile, 
l’incaricato dovrà accedere mediante l’ingresso di Lungomare Cristoforo Colombo, (portone prospiciente 
la curva) – Trani. L’invio a mezzo posta, mediante incaricato o corriere autorizzato è, inderogabilmente e 
senza eccezione alcuna, a totale rischio della ditta offerente, non potendosi, in alcun modo, invocare 
evento di alcun tipo a giustificazione di eventuali ritardi nella consegna.  
 
All’interno del plico come sopra  dovrà essere inserito quanto segue: 
 
Busta A: “documentazione amministrativa” (in coda alla presente richiesta è riportato fac simile liberamente 
riproducibile su carta intestata della ditta/Agenzia di Viaggio) 
 
La busta, sigillata secondo le modalità  del plico, quindi sigillata e controfirmata su tutti i lembi con 
l’indicazione riportata sulla busta : “Documentazione Amministrativa viaggio di istruzione Grecia 
2015/ 2016”, deve contenere la seguente dichiarazione resa, sottoscritta e vidimata sotto la 
propria responsabilità ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000:  
 

1. Inesistenza a carico della propria ditta di provvedimenti in corso o passati in giudicato circa 
reati di tipo mafioso e che non sussistono divieti, decadenze o incompatibilità di cui all’art. 10 
(in particolare art. 10 sexies) Legge 31 maggio 1965, n. 575.  Tale inesistenza deve essere 
dichiarata anche per i propri familiari. 

2. Essere in regola con i versamenti dei contributi INPS ed INAIL. 
3. Non essere società controllante e/o controllata o comunque collegata con altre aziende 

interpellate per la medesima gara, né in forma singola né come azienda associata. 
4. Non aver ricevuto procedimenti o di non avere in corso provvedimenti di fallimento o di 

amministrazione controllata. 
5. Non aver ricevuto sanzioni penali e comunque provvedimenti interdittivi dai pubblici uffici o tali 

da impedire di svolgere incarichi di fornitura per la Pubblica Amministrazione. 
6. Non aver ricevuto sanzioni penali e di non avere procedimenti penali in corso per reati contro 

minori. 
7. Di essere in regola con gli adempimenti previsti dalla legge 626 del 19 settembre 1994 e 

successive modificazioni. 
8. Essere in regola con le norme sul collocamento, comprese quelle sul collocamento obbligatorio 

e delle altre norme a tutela del lavoro ai disabili o diversamente abili. 
9. Essere idoneo a sottoscrivere quale Legale  rappresentante l’offerta presentata nonché, in caso 

di aggiudicazione, il successivo contratto esecutivo. 
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10. Aver preso visione di quanto richiesto e quindi di accettare, senza riserva alcuna, le condizioni 
previste nella presente lettera invito.  

11. Essere in regola con le norme sul lavoro dei propri dipendenti, che devono avere tutte le 
competenze tecniche ed operative per l’effettuazione del viaggio. 

12. Dichiarare che la ditta opera nel pieno rispetto di tutta la normativa nazionale ed europea, cui 
si fa integralmente riferimento, in materia di agenzie di viaggio. 

 
 
 
Busta  “B” relative all’“offerta tecnica”, sigillata e controfirmata su tutti i lembi con le medesime 
caratteristiche del plico con  le seguenti diciture: “Offerta tecnica viaggio di istruzione  Grecia 
2015/2016”;  La busta deve contenere  il programma dettagliato del viaggio. Pertanto devono 
essere indicati tutti gli elementi relativi agli alberghi, ristoranti, costi delle guide etc utili ai fini 
dell’attribuzione del punteggio di cui al paragrafo “Criteri di aggiudicazione”. In caso di indicazioni dubbie 
o incomprensibili non si darà luogo ad attribuzione di alcun punteggio. 
 
 
 
 
 
Busta  “C” relative all’“offerta economica” sigillata e controfirmata su tutti i lembi con le 
medesime caratteristiche del plico con  le seguenti diciture: “Offerta economica viaggio di 
istruzione  Grecia 2015/2016”;  La deve contenere l’offerta economica, chiara ed inequivocabile, del 
costo per singolo studente, delle gratuità previste, del numero minimo di partecipanti etc. ai fini 
dell’attribuzione del punteggio di cui al paragrafo “Criteri di aggiudicazione”. In caso di indicazioni dubbie 
o incomprensibili l’offerta non sarà presa in considerazione. 
 
 
 
 
Saranno ritenute nulle le offerte (tecnica ed economica) prive di sottoscrizione e di timbro dell’agenzia di 
viaggio o recante correzioni e/o cancellazioni. 
 
 
 
PROGRAMMA DI MASSIMA: 
 
LOTTO UNICO 
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Meta: GRECIA  (Pullman Gran Turismo + nave) 
Durata: 6 GIORNI (5 NOTTI E SEI GIORNI) 
Periodo di effettuazione:  19 – 24 marzo 2016 
Sistemazione almeno in albergo a tre stelle 
Partecipanti: circa  100 alunni 
 
1° GIORNO – 19 marzo 

 In serata(del 18 marzo)  partenza per Brindisi-Bari con punto d’incontro  presso la sede 
dell’Istituto Scolastico 

 In serata imbarco per la Grecia  
 In mattinata arrivo in Grecia 
 Sosta per il pranzo in ristorante ( a Nauplio o dintorni) 
 Visita di aree archeologiche durante il viaggio verso Atene: Micene , Epidauro etc. (nell’offerta va 

compresa la prenotazione e l’ingresso ai siti) 
 In serata  arrivo ad Atene, cena e sistemazione in albergo  

 
2° GIORNO – 20 marzo 

 colazione 
 visita con guida (compresa nell’offerta) della città: Acropoli e Agorà (nell’offerta va compresa la 

prenotazione e l’ingresso ai siti) 
 pranzo in ristorante 
 pomeriggio visita con guida (compresa nell’offerta)  della città  
 cena e rientro in albergo 
 eventuale uscita dopocena 

 
3° GIORNO – 21 marzo 

 colazione 
 visita con guida (compresa nell’offerta) della città: Museo archeologico (nell’offerta va compresa 

la prenotazione e l’ingresso al Museo) 
 pranzo in ristorante 
 pomeriggio visita con guida (compresa nell’offerta) della città  
 cena e rientro in albergo 
 eventuale uscita dopocena 

 
4° GIORNO – 22 marzo 

 ore 8.00 colazione 
 escursione presso aree archeologiche o aree di interesse storico-monumentale (nell’offerta va 

compresa la prenotazione e l’ingresso ai siti) 
 pranzo 
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 rientro ad Atene nel pomeriggio e visita della città 
 cena e rientro in albergo 
 eventuale uscita dopocena 

 
5° GIORNO – 23 marzo 

 ore 8.00 colazione 
 partenza per Olympia 
 pranzo 
 pomeriggio visita di siti d’interesse (storico, archeologico e folkloristico) 
 In serata imbarco per l’Italia  

 
6° GIORNO – 24 marzo 

 In mattinata arrivo in Italia (Bari/Brindisi) e rientro a Trani 
 
 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
 

L’Amministrazione scolastica procederà all’aggiudicazione a favore del soggetto che avrà proposto 
l’offerta più vantaggiosa nel rapporto qualità prezzo sulla base degli elementi, dei parametri e dei criteri, 
di seguito indicati e con l’indicazione del punteggio attribuibile fino alla concorrenza di un totale di 100 
(cento) punti. L’assegnazione del punteggio avverrà sulla base di tre voci: 
 
PREZZO PIU’ BASSO (MAX 40 PUNTI) 
 

PREZZO	 DESCRIZIONE	 PUNTI	
Costo pro capite per alunno e/o 
accompagnatore pagante senza 
considerazione di franchigie (sarà 
considerato il costo pro capite senza 
abbattimento alcuno per franchigie o 
gratuità) 

Al costo più basso sarà assegnato il punteggio di 40 

Costo pro capite per alunno e/o 
accompagnatore pagante senza 
considerazione di franchigie (sarà 
considerato il costo pro capite senza 
abbattimento alcuno per franchigie o 
gratuità) 

Alle altre offerte sarà assegnato il punteggio 
derivante dalla seguente formula:   punti 40 x il 
costo più basso diviso il costo pro capite 
dell’offerente. Per il calcolo sarà utilizzato il foglio 
di calcolo Excel di Microsoft Corporation con 
arrotondamento alla seconda cifra decimale (per 
difetto qualora la terza decimale sia =<5, 
per eccesso qualora > 5) 

In proporzione 
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PARAMETRI DI QUALITA’  E CONVENIENZA (MAX 40 PUNTI) 
 

RICHIESTE DESCRIZIONE PUNTI 

Hotel 
 

4 stelle  
3 stelle superiore 
3 stelle zona centrale 
3 stelle zona periferica 

15 
10 
5 
0 

Pranzi extra 
 

pranzo o cena in ristorante tipico 
(per il viaggio all’estero pranzo o cena in 
ristorante italiano) 
Pranzo a sacco 

5 
5 
// 

Bevande 
 

solo acqua ai pasti 
bevande ai pasti (compresa acqua) 

// 
5 

 
Gratuità  
 

1 docente/15 studenti 
1 docente/oltre 15 studenti 

10 
5 

Alunni H 
 

Gratuità in aggiunta a quelle precedenti riservata 
ad accompagnatore (di cui l’Istituzione Scolastica 
preciserà il nome) in caso di presenza di studente 
diversamente abile. 

5 

   

 
 

 
 
PARAMETRI AGGIUNTIVI DI QUALITA’  E CONVENIENZA (MAX 20 PUNTI) 

 
Condizioni migliorative, offerte e non richieste, rispondenti ad esigenze didattiche saranno valutate 

a discrezione della Commissione viaggi con ulteriore punteggio pari a 20 punti. 
 
Condizioni difformi, viceversa, da quanto richiesto non saranno prese in considerazione. 

 
Si segnala la necessità inderogabile che tutti gli alunni partecipanti siano ospitati in una sola 

struttura alberghiera confortevole, provvista di camere da 02 a 03 posti letto per gli alunni e di camere 
singole per i docenti accompagnatori, tutte con servizi in camera: la sistemazione dovrà essere prevista 
in strutture almeno a tre stelle. Sistemazioni in categorie inferiori non saranno prese in considerazione e 
comporteranno l’esclusione dalla procedura comparativa. A tal proposito ciascuna ditta dovrà indicare le 
strutture alberghiere e i ristoranti dove è prevista l’ospitalità, al fine di consentire i controlli circa i dati 
indicati. Nell’offerta va indicata la targa degli automezzi che saranno adibiti al trasporto degli 
studenti.  

 



 
LICEO STATALE   

   CLASSICO   LINGUISTICO SCIENZE UMANE 
“F. DE SANCTIS”  

via Tasselgardo, 1 – tel.0883 481359 - fax 0883 481694 
Codice meccanografico BAPC21000E   

Codice fiscale 92058830727 
Mail. bapc21000e@istruzione.it  P.E.C. bapc21000e@pec.istruzione.it   

web: www.liceodesanctis.gov.it 
76125  TRANI 

 
 
 
 
 

Fondo Sociale Europeo

PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE
F.S.E. "Competenze per lo sviluppo" - 2007 IT   05 1 PO 007 Annualità 2013/2014

Cod. C1 - FSE - 2013- 499 - Cod. B1 - FSE - 2013 - 95

UNIONE EUROPEA

Con l'Europa investiamo nel vostro futuro

Si richiede copertura assicurativa per l’intero periodo e documentazione di idoneità ad effettuare 
viaggi, secondo le vigenti norme, statali e regionali, e quanto previsto dalla circolare MPI n. 291 del 
14/10/1992 (di cui l’Istituzione Scolastica può fornire copia). 

 

Si ricorda che la presente richiesta sarà affidata a ditte in base alla convenienza riscontrabile dalle 
singole offerte nel rapporto qualità/prezzo.  

 

Si ricorda altresì che la presente richiesta non è in alcun modo vincolante per la successiva 
effettuazione (che dovrà essere comunicata con apposito contratto firmato dalle persone legalmente 
autorizzate a rappresentare l’agenzia e l’Istituzione Scolastica) e che il viaggio stesso potrà essere 
annullato in caso di mancato raggiungimento del numero minimo di partecipanti e a discrezione di 
questo Istituto: i prezzi riportati nell’offerta non potranno subire variazioni in corso d’anno.  

 

Il viaggio sarà effettuato nelle  date in narrativa da concordare, comunque, con questa 
Amministrazione. 

 

Ulteriori precisazioni: pagamenti e documentazione richiesta (Documento Unico di 
Regolarità Contributiva, Tracciabilità dei pagamenti e Fatturazione Elettronica) 
 
Ogni pagamento, anche parziale, dovrà essere preceduto dalla richiesta da parte di questa Stazione 
Appaltante del Documento Unico di Regolarità Contributiva (D.U.R.C.) di cui al D. P. R. 5 ottobre 2010, 
n. 207 – “Regolamento di esecuzione e attuazione del Codice dei contratti pubblici emanato con D. Lgs. 
12 aprile 2006, n.163: la richiesta sarà effettuata sulla base degli elementi che l’Agenzia di Viaggi dovrà 
fornire su apposito modulo rilasciato dall’Istituzione Scolastica. In caso di irregolarità contributiva 
segnalata in un D.U.R.C. negativo l’Istituzione Scolastica, nella sua qualità di Stazione Appaltante, 
eserciterà l’intervento sostitutivo di cui all’art. 4 del Regolamento di esecuzione e attuazione – D.P.R. 5 
ottobre 2010 , n. 207.   
 
Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 
• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società 

Poste Italiane S.p.A. e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 
• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi al viaggio e, salvo 

quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente 
tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1). 

• L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico, su apposita modulistica fornita dall’Istituzione Scolastica,  
gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg. dalla sua accensione o, qualora già 
esistente, dalla data di affidamento del viaggio nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice 
fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai 
dati trasmessi (comma 7); 
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• Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 
 
L’intero importo appaltato sarà soggetto alla verifica inadempienza presso Equitalia S.p.A.. 
 
Ai  sensi  del  medesimo  art.  3,  comma 9  bis  della citata legge,  il  rapporto  contrattuale  si 
intenderà risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto 
corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva 
espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico 
comporteranno, a carico della ditta aggiudicataria,  l’applicazione  delle  sanzioni  amministrative  come  
previste  e  disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 
 
L’Agenzia di Viaggi si impegna all’emissione di fatturazione elettronica, ai sensi dell’art. 1, commi da 209 
a 213, della legge 24 dicembre 2007, n. 244. A tal proposito si comunica che il codice univoco 
dell’Ufficio, rilasciato dall’Indice delle PA a questa Istituzione Scolastica, è il seguente: UFG4S9. 
 
Rinvio 
 
 Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invito si fa espresso rinvio a 
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti 
pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 163/2006 ed il relativo regolamento di attuazione 
(Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici D.P.R. 5 ottobre 2010, n.207). 
 
Riservatezza delle informazioni 
 
 Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra 
informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini 
del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche 
in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. Chiarimenti 
circa la presente  procedura potranno essere richieste ai Docenti Referenti dei Viaggi di 
Istruzione proff. Scaringi e/o Schinzani, previo appuntamento in sede o telefonico. 
 
Responsabile del procedimento 
 
 Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente scolastico prof.ssa Grazia Ruggiero Tel.: 
0883481359 – fax: 0883481694  e-mail: bapc21000e@istruzione.it  pec.: bapc21000e@pec.istruzione.it 
 
Accettazione delle condizioni 
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Con l'Europa investiamo nel vostro futuro

 La risposta alla richiesta di offerta-preventivo sarà considerata incondizionata accettazione di 
tutte le clausole. 

Il saldo avverrà dietro presentazione della relativa fattura entro e non oltre 30 giorni dal rientro dal 
viaggio. 

 

Distinti saluti.  
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 (prof.ssa Grazia Ruggiero) 


