
 
 

 
  Circolare Interna n. 34                                 Trani, 18/01/2024 
 

 Ai Docenti 

Al DSGA 

Al Personale ATA 

 Bacheca del registro elettronico 

 Sedi 

 

 

Oggetto: Convocazione scrutini primo quadrimestre IN PRESENZA A.S. 2023/2024.  

 

 Si comunica ai Sigg. docenti che sono convocati i Consigli di Classe per gli scrutini del primo 

quadrimestre a partire da lunedì 29 gennaio 2024, secondo il calendario di seguito indicato, per la 

valutazione quadrimestrale degli apprendimenti degli studenti. 

 

 

 

Data Classi Dalle     alle 

Lunedì 

29.01.2024 

IV A/C 15:00 – 16:00 

III A/C 16:00 – 17:00 

II A/C 17:00 – 18:00 

I A/C 18:00 – 19:00 

IV B/S 19:00 – 20:00 

Martedì 

30.01.2024 

III B/SU 15:00 – 16:00 

II B/SU 16:00 – 17:00 

I B/SU 17:00 – 18:00 

IV A/SU 18:00 – 19:00 

III A/SU 19:00 – 20:00 

Mercoledì 

31.01.2024 

II A/SU 15:00 – 16:00 

I A/SU 16:00 – 17:00 

IV A/L 17:00 – 18:00 

III A/L 18:00 – 19:00 

II A/L 19:00 – 20:00 

 



 
 

 
 

Data Classi Dalle     alle 

Giovedì 

01.02.2024 

I A/L 15:00 – 16:00 

IV B/L 16:00 – 17:00 

III B/L 17:00 – 18:00 

II B/L 18:00 – 19:00 

I B/L 19:00 – 20:00 

Venerdì 

02.02.2024 

III C/L 15:00 – 16:00 

IV B/C 16:00 – 17:00 

III B/C 17:00 – 18:00 

II B/C 18:00 – 19:00 

 I  B/C 19:00 – 20:00 

Lunedì 

05.02.2024 

IV C/OPZ 15:00 – 16:00 

III C/OPZ 16:00 – 17:00 

II C/OPZ 17:00 – 18:00 

I C/OPZ 18:00 – 19:00 

Martedì 

06.02.2024 

IV D/OPZ 15:00 – 16:00 

III D/OPZ 16:00 – 17:00 

II D/OPZ 17:00 – 18:00 

I D/OPZ 18:00 – 19:00 

Mercoledì 

07.02.2024 

V A/S 15:00 – 16:00 

V B/S 16:00 – 17:00 

V A/L 17:00 – 18:00 

V B/L 18:00 – 19:00 

 V C/L 19:00 – 20:00 

Giovedì 

08.02.2024 

V A/C 15:00 – 16:00 

V B/C 16:00 – 17:00 

V C/PIT 17:00 – 18:00 

V C/OPZ 18:00 – 19:00 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

NB: Qualora sia pubblicato per tempo il decreto di individuazione delle discipline oggetto della seconda 

prova scritta e relativo alla scelta delle discipline affidate ai commissari esterni delle commissioni 

dell’Esame di Stato, durante il Consiglio di Classe delle classi quinte si provvederà anche a indicare i 

commissari interni.  

 

Si ricorda a tutti i docenti che l’utilizzo del registro on line consente lo svolgimento dello scrutinio web 

e, quindi, favorisce lo svolgimento di tutte le operazioni in tempi molto brevi. A tale scopo, al fine di 

snellire tutte le procedure, è necessario che i coordinatori, con congruo anticipo e prima dell’inizio dello 

scrutinio, verifichino che tutti i docenti della classe abbiano provveduto a portare a termine i propri 

adempimenti e che abbiano inserito i voti e le assenze. 

Si invitano i Docenti alla scrupolosa e tempestiva osservanza delle seguenti disposizioni: 

  Le proposte di voto saranno espressione del numero prestabilito di verifiche scritte/orali/pratiche (cfr. 

Criteri di valutazione contenuti nel PTOF aa.ss. 2022/25 e regolarmente approvati dai competenti 

OO.CC.) e terranno conto del livello di partenza, della frequenza e dell’impegno profuso. 

  Qualora necessiti, le proposte di voto dovranno essere suffragate da brevi giudizi motivati. 

  Alla data dello scrutinio le verifiche scritte/grafiche saranno state corrette, visionate dagli studenti, 

registrate e depositate agli atti. Situazioni particolari saranno sottoposte PREVENTIVAMENTE 

all’attenzione del DS.  

 Le assenze saranno conteggiate fino a venerdì 26 gennaio 2024 (compreso) e saranno inserite a sistema 

in tempi ragionevoli: in ogni caso entro la data prevista per il Consiglio.  

 Le valutazioni negative saranno accompagnate dalla indicazione delle lacune riscontrate con 

l’indicazione del percorso di recupero e di eventuali sportelli (v. file allegato Procedura scrutini).  

 I docenti avranno cura di dotarsi, per ciascuna delle classi di riferimento, della necessaria 

documentazione estratta dal RE, relativa alla proposta di voto formulata, comprensiva della media voti. 

 I docenti assicureranno massima puntualità e saranno a Scuola almeno 20 minuti prima dell’orario di 

inizio del Consiglio di riferimento. 

 Il docente di ed. civica formulerà una proposta di voto per l’insegnamento di Educazione Civica che 

caricherà a sistema entro tempi ragionevoli e, in ogni caso, prima dello scrutinio della classe di 

riferimento. La stessa proposta sarà ratificata in sede di scrutinio dall’intero Consiglio di Classe. 

  I Coordinatori segnaleranno al DS, prima dello svolgimento dello scrutinio relativo alla classe di 

riferimento, eventuali “situazioni particolari “sotto il profilo della frequenza e del profitto.  

 I Coordinatori formuleranno una proposta di voto di condotta che caricheranno a sistema, entro termini 

ragionevoli e in ogni caso, prima dello scrutinio della classe di riferimento. La stessa proposta sarà 

ratificata in sede di scrutinio dall’intero Consiglio di Classe (ai sensi del D.L. n. 137/08 e del D.M. n. 

5/09).  

 I Coordinatori avranno cura di verificare, prima dello svolgimento dello scrutinio della classe di 

interesse, che tutte le operazioni relative alla fase istruttoria siano state puntualmente effettuate sul RE. 

 I Coordinatori cureranno la verbalizzazione degli atti e la consegna degli stessi all’indirizzo 

istituzionale bapc21000e@istruzione.it e documenti@liceodesanctis.edu.it entro 3 giorni 

immediatamente successivi alla data di svolgimento dello scrutinio della classe di riferimento.  

• I verbali dello scrutinio generati dal sistema Argo vanno integrati con tutti i dati necessari in modo 

chiaro ed accurato, precisando la natura e la motivazione delle decisioni adottate, essendo i verbali atti 

sindacabili in sede giurisdizionale. 

I docenti sono tenuti a firmare il tabellone della classe al termine del proprio scrutinio. 

Inoltre, si ricorda che la valutazione: 

 - è effettuata mediante l’attribuzione di voti numerici espressi in decimi; 

 - è affidata al Consiglio di classe presieduto dal Dirigente scolastico o da suo delegato e può essere 

decisa a maggioranza; 

 - è conforme alle modalità di valutazione deliberate dal Collegio dei docenti; 

 - riguarda sia il comportamento che il rendimento dell’allievo e, pertanto, investe l’intera persona; 

quindi, è fondamentale che sia considerata una risorsa educativa ed un momento di collaborazione per 

la conoscenza e la formazione dell’alunno; 

 - è considerata un momento in cui l’insegnante e l’allievo si rendono conto di quanto è stato appreso, di 

quanto è stato capito e del perché dell’errore;  
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- non riguarda solo i progressi compiuti dall’alunno nell’apprendimento, ma anche nella maturazione 

rispetto a comportamento, partecipazione, responsabilità, impegno e serietà nello studio, pertanto non 

può essere espressa unicamente, calcolando la media aritmetica dei voti;  

- individua per ciascun alunno il progresso rispetto agli obiettivi programmati, evidenzia le mete 

raggiunte, lo aiuta a sentirsi motivato e a costruirsi un concetto positivo e realistico di sé;  

- promuove le capacità cognitive, affettive e relazionali dell’alunno per guidarlo in scelte consapevoli 

per il futuro.  

La valutazione non si colloca alla fine di un percorso, ma lo accompagna nel suo sviluppo e controlla 

l'adeguatezza dei mezzi ai fini, assumendo un atteggiamento scientifico di ricerca di senso e di 

significato. Con la meta-valutazione (consapevolezza del valutare/la valutazione che valuta se stessa) 

infine, si sottoporranno a controllo le strategie, le tecniche e gli strumenti utilizzati nelle fasi precedenti, 

interrogandosi sulla validità dei risultati, sulla coerenza dei criteri con gli obiettivi formativi, 

sull'efficacia dei metodi utilizzati, sulla qualità degli apprendimenti, sulla natura delle difficoltà. Si tratta 

di una riflessione critica sulle procedure e sugli strumenti attivati. 

Si rammenta a tutti che sotto il profilo formale trovano applicazione i principi della trasparenza 

amministrativa (Legge 241/90), che pongono l’obbligo per la scuola di documentare adeguatamente il 

processo che ha condotto alla valutazione in itinere e finale, in modo che essa possa essere ricostruita in 

tutte le sue articolazioni. In relazione alla pubblicazione e alla consultazione degli esiti degli scrutini del 

primo quadrimestre per l’anno scolastico 2023/2024 si fa presente che gli stessi saranno pubblicati a 

partire dal 9 febbraio 2024, nell’area riservata del registro elettronico Argo a cui può accedere il 

singolo studente mediante le proprie credenziali personali AREA VOTI SCRUTINIO.  

Si ricorda, infine, che ai sensi dell’art. 15 del D.P.R. n.3 del 1957, tutti i docenti sono tenuti al SEGRETO 

D’UFFICIO. 

Da lunedì 29 gennaio a venerdì 2 febbraio 2024 è prevista la pausa didattica.  

Si allega la procedura  per il caricamento dei voti e per gli scrutini su Argo didUp.    

             

             

      
                                                                                                                                                                        

 
                                                                                                                                                                       

 

                                                                                                                                                                    F.to Il Dirigente Scolastico  

                 Prof.ssa Grazia Ruggiero  
                   Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                                                                                                                                 ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93  

 

 


