
   

 

MOD 005_ACCESSO DOCUM. AMMINISTATIVI rev 05052026 

 

Al Dirigente Scolastico  

del Liceo De Sanctis  

via Tasselgardo n.1- 76125 –  

cod. mecc. BTPC210007 

 

OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

(artt. 22 e seguenti della legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni e integrazioni) 
 

       

Il/La sottoscritto/a Nome*__________________________ Cognome*_______________________________ 

 

Nato/a a* _______________________________________________ il _____________________________ 

 

Residente in*_________________________ Prov (____) Via__________________________ n._________ 

 

E-mail/PEC (alla quale si richiede di essere 

contattati)_____________________________________________________________________________ 

 

Tel./Cell. _______________________________________________________________________________ 

 

Consapevole delle proprie responsabilità, ai sensi dell’art. 76 del decreto del Presidente della Repubblica 

28 dicembre 2000, n. 445, in caso di falsità delle dichiarazioni 

 

in qualità di: 

□ diretto interessato 

□ legale rappresentante di ________________________________________________________________ 

(Allegare idonea documentazione, o autocertificazione, che attesti la carica ricoperta, la funzione svolta e i 

relativi poteri) 

□ per conto di ________________________________________________________________________ 

(Allegare la delega, accompagnata dal documento di chi la rilascia) 

 

CHIEDE  

 

ai sensi dell’art. 22 e seguenti della L. 241/90 e successive modifiche e integrazioni di potere esercitare il 

proprio diritto d’accesso ai documenti amministrativi mediante: 

 

□ consultazione (accesso informale)    

□ invio copia digitale a PEC al seguente indirizzo________________________ 

□ rilascio di copia semplice       

□ rilascio di copia conforme autenticata 

 

del/i seguente/i documento/i amministrativo/i (N.B.: indicare dettagliatamente l'atto o i documenti richiesti o 

fornire ogni riferimento utile per la sua individuazione): 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

relativo/i alla procedura____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

per la seguente motivazione: 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 



   

 

DICHIARA 

 

(consapevole che ai sensi dell’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi 

atti falsi o ne faccia uso nei casi previsti dalla stessa normativa, è punito ai sensi del codice penale e delle leggi 

speciali in materia e che i benefici eventualmente conseguiti in seguito al provvedimento emanato sulla base di 

dichiarazioni non veritiere, decadono). 

 

- che, ai sensi del comma 1, lett. b) dell’art. 22 della legge 7/8/1990 n. 241, sussiste il seguente interesse 

diretto, concreto e attuale inerente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è 

chiesto l’accesso: 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 - di essere delegato da (solo in caso di delega): 

________________________________________________________________________________ 

 

 

Si rende noto che: 

▪ L’Amministrazione, se individua soggetti controinteressati, di cui all'articolo 22, comma 1, lettera c), 

della legge 7 agosto1990, n. 241, darà comunicazione della richiesta agli stessi, mediante invio di 

copia con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per coloro che abbiano 

consentito tale forma di comunicazione. Entro dieci giorni dalla ricezione di detta comunicazione, i 

controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta 

di accesso. Decorso tale termine, la pubblica amministrazione provvede sulla richiesta, accertata la 

ricezione della comunicazione di cui sopra. 

▪ Per quanto riguarda i diritti degli interessati si fa riferimento a quanto previsto dal Titolo II del D. Lgs. 

196/2003. 

▪ La copia conforme è sempre soggetta all’imposta di bollo, tranne i casi di esenzione previsti dalla tab. 

B del D.P.R. 642/1972 che saranno dichiarati e valutati in fase di autenticazione. 

▪ Il rilascio di copia semplice o copia autenticata è subordinata al pagamento del costo di riproduzione 

(art. 25 legge 241/90). 

 

 

Data, _______________________ 

         Firma del Richiedente1 

 

         ______________________________ 
 
 

 

 

 

 
1 Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato alla presenza del 

dipendente addetto ovvero sottoscritta e presentata o inviata anche per fax o via telematica unitamente a copia fotostatica 
non autenticata di un documento di riconoscimento del sottoscrittore.  
La dichiarazione inviata per via telematica è valida se sottoscritta mediante la firma digitale o quando il sottoscrittore è 
identificato dal sistema informatico con l’uso della carta di identità elettronica. 

 



   

Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, relativo 

alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali 
 

1. Finalità del trattamento 

I dati personali forniti attraverso questo modello verranno trattati dall’istituto per lo svolgimento delle proprie 

funzioni istituzionali in relazione al procedimento di accesso documentale avviato ai sensi degli articoli 22 e 

seguenti della legge n. 241 del 1990. 
 

2. Natura del conferimento 

Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al 

procedimento di accesso documentale e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso. 
 

3.Conservazione 

I dati saranno conservati per la durata prevista dalla normativa di riferimento. 
 

4. Modalità del trattamento 

I Suoi dati personali sono trattati anche con strumenti automatizzati per il tempo strettamente necessario a 

conseguire gli scopi per cui sono stati raccolti. L’Istituto attua idonee misure per garantire che i Suoi dati 

personali vengano trattati in modo adeguato e conforme alle finalità per cui vengono gestiti; l’Istituto impiega 

idonee misure di sicurezza, organizzative, tecniche e fisiche, per tutelare le informazioni dall’alterazione, dalla 

distruzione, dalla perdita, dal furto o dall’utilizzo improprio o illegittimo. 
 

5. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a 

conoscenza in qualità di Responsabili 

I Suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione, tuttavia, se necessario, potranno essere comunicati: 

- ai soggetti cui la comunicazione dei dati debba essere effettuata in adempimento di un obbligo previsto 

dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria, ovvero per adempiere ad un ordine 

dell’Autorità Giudiziaria; 

- ai soggetti designati dal Titolare, in qualità di Responsabili, ovvero alle persone autorizzate al 

trattamento dei dati personali che operano sotto l’autorità diretta del titolare o del responsabile; 

- ad altri eventuali soggetti terzi, nei casi espressamente previsti dalla legge, ovvero ancora se la 

comunicazione si renderà necessaria per la tutela dell’Istituto in sede giudiziaria, nel rispetto delle vigenti 

disposizioni in materia di protezione dei dati personali. 
 

6. Diritti dell’interessato 

L’interessato ha il diritto, in qualunque momento, di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei dati forniti 

e/o verificarne l’utilizzo. Ha, inoltre, il diritto di chiedere, nelle forme previste dall’ordinamento, la rettifica dei 

dati personali inesatti e l’integrazione di quelli incompleti. 

Solo ed esclusivamente per l’esercizio dei diritti sopra richiamati la richiesta può essere indirizzata a: 

btpc210007@pec.istruzione.it 

Qualora l’interessato ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, potrà 

rivolgersi al Garante per la Protezione dei dati personali, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del 

Garante per la Protezione dei Dati Personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 
 

7.Responsabile della Protezione Dati 

Il dato di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati è: drpu@postacert.istruzione.it, drpu.urp@istruzione.it 

 

8.Titolare 

Titolare del trattamento dei dati personali è l’istituto LICEO DE SANCTIS via Tasselgardo n.1 - TRANI 

76125 email btpc210007@istruzione.it rappresentato legalmente dal dirigente scolastico Prof. Nicola Valente.  
 

http://www.garanteprivacy.it/
mailto:drpu@postacert.istruzione.it
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